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Pedagogicka rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zaii 2011

Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: 1. zati 2011

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu Skoly

I. Prava a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupci ve Skole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovani o pribeéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c¢) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, Ze feditelka Skoly je
povinna se stanovisky a vyjadienimi t€chto samospravnych organti zabyvat,

d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

2. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na




a) svobodnou volbu skoly pro své dité,

b) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skole,

c¢) informace o $kole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zékona,

f) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzd€lavacim potiebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

1) pozadat o pfezkouseni nebo komisionalni ptezkouseni Zaka.

3. Rodice (zakonni zastupci) jsou povinni

a) zajistit, aby jejich dit¢ dochéazelo fadné do skoly,

b) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani svého ditéte,

¢) neodkladné informovat Skolu o zméné¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

d) dokladat davody nepfitomnosti svého ditéte ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi timto Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole udaje potfebné pro fadné vedeni Skolni matriky a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich.

4. Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatfizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznamenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnika Skoly a Skolského zatfizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

5. Zak se ve $kole chova slusné k dospélym i jinym zdkim Skoly, dba pokynil
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni ¥ad Skoly a odbornych uceben.
Pozdrav, zdvofilé oslovovani a vyjadfovani je samoziejmosti, stejné jako pouzivani zvykacek
mimo vyucovani. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

6. Zak chodi do 8koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a Glastni se &innosti
organizovanych $kolou. Uast na vyudovani nepovinnych pfedméti a dochézka do
zdjmovych krouzka, do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro piihlasené zaky povinna.
Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.

7. Zak chodi do skoly vhodné a Cisté upraven a oblecen.
8. Zak zachazi s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni

Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim; nosi do skoly ucebnice a
Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynii uciteld.



9. Pfed ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodi neopousteji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

10. Po skonceni vyucovani zaci uklidi své misto v ucebn€, zvednou zidle a odchézeji do
Skolni jidelny a domt, nezdrzuji se v zddnych prostordch Skoly. Ze Skoly zaci odchazeji
z Saten vyhradné bo¢nimi dveimi, nikoliv hlavnim vchodem.

11. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl; zakiim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojli, zneuzivani ndvykovych a
zdravi Skodlivych latek).

12. Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynii vyuéujicich.

13. Zakovska sluzba je ve slozeni dvou 7ak® uréena t¥idnim ugitelem zpravidla na jeden
tyden. Dba na Cistotu a porfadek v ucebnach, vnichz vyuka probihd, je napomocna
vyucujicimu béhem vyucovaci hodiny. O pfestavce pfipravi zakovska sluzba tabuli a kiidy na
dalsi vyucovaci hodinu, dohlizi na pomucky a didaktickou techniku. Jejich poskozeni ihned
ohlési vyucujicimu.

14. Satnafi jsou Zaci zvoleni do tfidni samospravy zpravidla na jeden $kolni rok. Dbaji na
potadek v Satnach., které uzamykaji v 7:55 hod do konce vyuky. Odchazeji-li Zaci mimo
Skolni budovu béhem vyucovani, zodpovidaji Satnafi za odemceni a opétné uzamceni Satny.
Po vyucovani zlistava Satna odemknutd jen za piitomnosti Satnaie. Po odchodu vsech zaka
domt Satnaf Satnu opct uzamkne.

V dobé odpoledniho vyuCovadni maji Zaci obuv a svrSsky odlozeny v urené Satné,
odemykanim a zamykanim je povéten zak ze skupiny.

15. Zékonny zastupce zdka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dna od pocatku neptitomnosti zaka. Podminky pro uvoliiovani
zaka z vyuc€ovani a omlouvani neti€asti zadka ve vyu€ovani stanovi skolni fad nésledovné.
Odchod zéka z vyuc€ovani pred jeho ukoncenim je mozny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy
rodictl, kterou zak ptredlozi vyucujicimu hodiny (pii uvolnéni na jednu hodinu), pfi uvolnéni
na vice hodin tfidnimu uditeli. O uvolnéni na vice dni zadda zakonny zastupce pisemné
prostiednictvim tfidniho ucitele feditelku Skoly.

16. Zak se Fadné a systematicky pfipravuje na vyu¢ovani.

17. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocCinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti Skoly hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo
jinému zaméstnanci $koly.

18. Zak nenosi do $koly piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkit a mobilnich telefond,
piipadné finan¢ni Castky odkladd pouze na mista k tomu urCend, pfipadné na pokyn
vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.
Nepreda-li je do tschovy pfisluSnému vyucujicimu, nezodpovida Skola za jejich ztratu ¢i



zcizeni. Odpovédnost za ztratu volné odlozenych cennych prfedmétd nese v plném rozsahu
zak.

19. Zvlaste hrubé slovni a Gmyslné fyzické ttoky zdka vuc¢i pracovnikiim Skoly nebo
Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
timto zdkonem.

20. Pii poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zadvaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,
b) ditku tfidniho ucitele,
c) datku feditele skoly.

Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo ditky a patficné diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

11. Provoz a vniti‘ni rezim $koly

A.ReZim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

zaCinat dfive nez v 7:00 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a piestavek, které¢ je ptilohou tohoto fadu. Tyto tidaje maji Zaci zapsany v zakovskych
knizkach. Vyu¢ovani konéi nejpozdéji v 17 hodin. Vyudovaci hodina trva 45 minut. Skolni
vzdélavaci program Skoly muze pro zéky se specialnimi vzdéldvacimi potfebami stanovit
odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odivodnénych piipadech Ize vyucovaci hodiny délit a
spojovat, v tomto piipad¢ je odlisnd doba ukonéeni vyu¢ovani ozndmena rodictm.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7:40 hodin dopoledne (Zakéam je umoZnén vstup do
budovy nejméné 20 minut pied zacitkem dopoledniho vyucovani) a 15 minut pred
zatatkem odpoledniho vyudovani. V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani
zaméstnancu Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor. Dozor nad zaky je zajiStén po
celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, prehled dozorti je vyvésen na vSech usecich, kde
dozor probiha.

3.Ptfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodin€ se
zafazuje prestavka v délce 20 minut, po tfeti vyuovaci hodin€ 15 minut. Piestdvka mezi
dopolednim a odpolednim vyuc¢ovanim trva 50 minut.

4. Po prichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrSky véetné pokryvek hlavy na mista
k tomu urcend - v Satnach a ihned odchézeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji
tam. Z hygienickych divodi neni dovolen pohyb zaka po budové Skoly bez ptrezuti, sportovni
obuv do uceben nepatii. V pribéhu vyucovani je zaklim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho. Pozdé&ji ptichozi Zaci si odnesou své svrSky a obuv do Satny béhem
nasledujici prestavky.



5. O malych prestavkach zaci setrvavaji ve tfidach, o velké prestavce mohou pobyvat na
chodbéch. Na jiné poschodi mohou Zaci piejit pouze se svolenim pedagoga. Velké prestavky
jsou za ptiznivého pocasi ureny k pobytu zaktt mimo budovu skoly.

6. Pii organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povéifenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s ptfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

7. Bezpecnost a ochranu zdravi zakti ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditelka Skoly k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zakl uréit pouze, pokud je
zletily a zplsobily k prdvnim tkontim.

8. Nejvyssi pocet zakl ve tiidé je obecné 30, pii zachovani bezpecnostnich a hygienickych
predpisi.

9. Pii vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, lze dé€lit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢niki, nebo spojovat tfidy, pocet
skupin a pocet zakl ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, personalnich a financnich podminek Skoly, podle charakteru Cinnosti zaku,
v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naroc¢nost predmétu.

10. Nejvyssi pocet zaka ve skupin€ je 30. Pti vyuce cizich jazyki je nejvyssi pocet zakl ve
skupin¢ 24.

11. Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti a zakh a vytvari podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

12. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti a zakl pti vzdeélavani a s nim piimo
souvisejicich Cinnostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakliim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

13. Skola vede evidenci urazl déti a zakd, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavci
11, vyhotovuje a zasila zdznam o urazu stanovenym organiim a institucim.

14. Provoz $koly probiha ve vsednich dnech od 6:00 do 17:00 hodin. Utedni hodiny
ekonomického useku jsou vyznaceny u vstupu do kancelafe (podatelny), pracovni dobu
Skolnika eviduje ekonomka skoly.

15. 'V obdobi skolniho vyufovani miize feditelka Skoly ze zavaznych divodd, zejména
organizac¢nich a technickych, vyhlésit pro zéky nejvyse 5 volnych dnli ve skolnim roce.

16. Za pobyt zéka ve Skolni druziné plati zastupci zaka poplatek. Vysi tplaty stanovi feditelka
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejnuje na vefejné pristupném miste.
Poplatek je splatny pfedem — zdk miize byt zapsan do Skolni druziny aZz po uhradé poplatku.
O snizeni nebo prominuti Uplaty, zejména v piipadé déti 1 zakl se socialnim znevyhodnénim,
rozhoduje feditelka Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni
druziny.



B. Rezim pri akcich mimo Skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miiZze akci zajiStovat 1 zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkontim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog poveéfenym
vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym
potfebam zakd.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki pripadnout vice nez 25 zakd. Vyjimku z tohoto
poctu muize stanovit s ohledem na néarocnost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka
feditelka $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou
planovanou akci mimo budovu §koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly
zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvélenou uvedenim v tydennim
planu prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede fteditelka Skoly jména
doprovazejicich osob.

4. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakd neni misto, kde Skola uskutecnuje vzd€lavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakli na pfedem uréeném misté¢ 15 minut pied dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpeCnosti a ochrany zdravi zakd na
pfedem urceném misté a v pfedem urceném case. Misto a cas shromazdéni zakt a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 1 den pfedem zakonnym zéastupclim zaka, a to
zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti pfechazeni zadkd na mista vyucovani €i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi
pravidly silni¢éniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici uclitel zdky prokazatelné pouci o bezpe€nosti. Pro spole¢né zajezdy tfid,
lyzatské kursy a Skoly v ptirod¢ plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynti pracovnikl tohoto zatizeni.

6. Pro potfadani mimoskolnich akci plati zvlaStni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku:

- smérnice pro Skoly v piirodé,

- lyzatské vycvikové kurzy,

- zahrani¢ni vyjezdy,

- Skolni vylety.
Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelkou skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani zpravidla ve dvou po sob¢ jdoucich ro¢nicich prvniho
stupné a lyzatrsky vycvik zpravidla v sedmém roc¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny také
dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v ptirodé, atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze zaci
zdravotné zpusobili, jejichz rodi¢e o tom dodaji Skole pisemné 1€kai'ské potvrzeni ne starsi
jednoho roku.



8. Chovani Zdka na mimoSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

9. Pti zapojeni skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakli po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem Zzaka nedohodne
jinak. V prubéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to ddno organizacnim fadem soutéze, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi
zakt vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zéastupcem zaka nedohodne
jinak.

C. Dochazka do $koly

1. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do dvou kalendainich dni od pocatku nepiitomnosti zdka - pisemné nebo
telefonicky. Po navratu Zdka do Skoly pisemné na omluvném listu v zdkovské kniZzce. Omluvu
podepisuje jeden ze zdkonnych zastupct zéka. Pti podezieni na neomluvenou absenci si tfidni
ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat prostfednictvim zéastupcti zaka lékaiské potvrzeni.
Omluvenku piedlozi zak tfidnimu uciteli ihned po navratu do Skoly. Absenci zdka omlouvaji
zékonni zastupci zaka. Pii dlouhodobé absenci znamé ptredem Skola vyzaduje od rodicu
pfedem pisemnou omluvu absence (napt. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny
uvoliuje pfisluSny vyucujici, na jeden den az tfi dny uvoliluje tfidni ucitel, na vice dni na
zéakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce feditelka Skoly.

2. Reditelka Skoly mtze ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych divodi uvolnit Zdka na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyuCovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpiisob vzdélavani zadka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

3. Onemocni-li zdk zavaznou infekéni chorobou nebo vyskytne-li se tato nemoc u osob,
s nimiz zak bydli, oznami tuto skutecnost rodi¢e (zakonni zastupce) zaka neprodlené Skole.
V tomto piipad€ mize zak pokracovat ve Skolni dochdzce jen se souhlasem lékate. V ptipadé
vyskytu pedikulozy (vSi détské) rovnéz informuji rodice (zakonni zastupci) zédka neprodlené
Skolu. Zak pokraduje ve §kolni dochazce az po ditkladném odvsiveni.

D. Zakonni zastupci zaka

1. Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zak dochdzel fadn¢ do skoly,

b) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzd¢lavani ditéte nebo zaka,

¢) informovat Skolu o zdravotni zplsobilosti zdka ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdelavani, adaje o tom, zda je dité nebo zak zdravotné postizen, véetné udaje
o druhu postiZzeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,



e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zéka, a zmény v téchto udajich.

E. Zaméstnanci $koly

1. Ucitelé vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusSil ¢innosti Skoly.
Berou ohled na wvysledky I1ékaiskych vySetfeni, zprav o vySetieni v pedagogicko
psychologickych poradnach a na sdé€leni rodict o ditéti. Ttidni ucitelé pribézné seznamuji
ostatni pedagogy o novych skute¢nostech zjisténych u zdka - problémy s chovanim,
prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu
zdravi zakl pii Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravideln¢ a
soustavné informuji zastupce zdka o prospéchu zaka, sdé€luji jim vSechny zavazné znadmky.
Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu zaka. V pripadé existence
elektronické Zakovské knizky vyucujici také elektronicky soustavné informuji zastupce
Zaka o prospéchu zZaka, sd€luji jim v§echny zavazné znamky.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakd. VyZaduji od rodi¢li omluvu nepfitomnosti. Na
zadost rodict uvolnuji zéka z vyu€ovani, vzdy na zaklad€ pisemné Zadosti o uvolnéni. Neni
piipustna omluva telefonicky, e-mailem ¢i faxem. Pravidelné informuji rodi¢e o prospéchu a
chovani zakl prostfednictvim seSitl, tfidnich katalogl, elektronické Zékovské knizky a
zékovskych knizek, pii konzulta¢nich hodinach a tiidnich schiizkach s rodic¢i. Souhrnné
hodnoceni pisi dle potifeby do Zakovskych knizek tak, aby byla zajisténa informovanost rodic¢t
o prospéchu a chovani zakl podle pozadavkll klasifikaéniho fadu. Kontroluji, zda rodice
sleduji zapisy v zakovskych knizkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci ptichazeji do Skoly nejméné 15 minut pied zahdjenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné vcas pied vykonem dohledu nad zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji potadek ve tiid€, uzavieni oken,
uzavieni ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebicl. Pedagog odchézi ze tfidy posledni,
uzamyka ji. Ttidni knihu odnési do sborovny. Pii odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajisténi oken a dvefi v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami
s prehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.

4. Ve $kole se nekouii. Zaci maji zakazano koufit v bezprostiedni blizkosti $koly (do 100 m).
5. V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vaieni vody na néapoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt

konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena energii.

F. OdliSnosti provozu v materské Skole.

Péce o zdravi a bezpecnost déti

1. Mateiska Skola vykonava dohled nad dité¢tem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pieda jeho zakonnému zéastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité
povétené osobé lze jen na zadkladé pisemného povéfeni vystaveného zdkonnym zéastupcem
ditéte.



2. K zajisténi bezpecnosti déti pifi pobytu mimo uzemi matefské Skoly stanovi vedouci
pracovnik matetské Skoly pocet pedagogickych pracovnikii tak, aby na jednoho
pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zarazeny déti se zdravotnim postizenim.

3. Vyjimeéné mize vedouci pracovnik mateiské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvySe vsak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

4. Pti zvyseni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych cinnostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pti pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost urci vedouci
pracovnik matei'ské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, kterd je zptsobild k pravnim tkoniim a ktera je
v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, kterd vykonava ¢innost matetské skoly.

5. Pii zajistovani zotavovacich pobytl, poptipadé vyleti pro déti urci vedouci pracovnik
mateiské Skoly pocet pedagogickych pracovnikti tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné
déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob. Je zakdzano vstupovat do budovy Skoly s jizdnimi koly,
kolobéZkami, skateboardy a na koleckovych bruslich.

2. Nedostavi-li se vyucujici do 5 minut po zac¢atku vyucovaci hodiny do vyuky, informuje
o tom zakovska sluzba zastupce feditelky nebo feditelku Skoly.

2. Z4ktim neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo
mimo budovu pii akci porddané Skolou, zaci hlasi ithned vyucujicimu, nebo pedagogickému

dozoru.

4. 7Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Béhem pobytu ve Skole je zakiim zakdzéno piijimat navstévy a vpoustét do budovy skoly
cizi osoby.

6. Ve skole a na Skolnich akci jsou nepiipustné jakékoliv projevy pettingu (sexualni technika).

7. Pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici



daného ptredmétu provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni vyucovaci hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki provede
ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz ptred kazdou akci
mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.

8. Skolni budova je voln& p¥istupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola pfichazejicich osob: 7.40 - 8.00 skolnik; pfi odchodu zakti domu z
budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dodledii. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery
otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované¢ po budové. B&hem provozu Skoly jsou zevnitt volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech tinikovych vychodi.

9. Ve vsech prostorach Skoly plati prisny zakaz - pozivani alkoholu, pouzivani ponornych el.
vafi¢l, zapojovani vlastnich spotfebict (radia, CD piehravace, nabijecky mobilnich telefonti
apod.) do elektrickych zasuvek, ponechdvat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve
stolech, aktovkach, skiinich v u¢ebnach i v kabinetech, ponechavat je ve skole pies noc.

10. Satny s odlozenymi svriky a obuvi zékii jsou uzaméeny 3atnafi v 7:55 hodin, kli¢e od
Saten maji Satnafi tiidy urcené tfidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zaku tak, aby bylo
mozno toto opatieni dodrzovat 1 béhem délené¢ a odpoledni vyuky zakt. Uzamceni vSech
Saten kontroluje v 8:00 hodin a pribézné béhem vyuky Skolnik.

11. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu Skoly
povinni ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a zakt a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptedchdzeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat zakiim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazt podle pokynti vedeni $koly.

13. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovéani vyucujici predava
zéky, ktefi jsou prihlaseni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do
Saten a stravujici se zdky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satndch nad zaky odchézejici
z budovy vykonava dalsi dozirajici pedagog.

14. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v ptipad¢ nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych priutahti vedeni skoly a rodice postizené¢ho zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékarskému vysetfeni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské kniZce tyto idaje: adresu, telefonni
¢isla rodict do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSettujiciho 1¢kare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazi, ptfipadné vyplni pfedepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

15.Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k I1¢kaii atd.



Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky zdka, vCetné nepovinnych predméti,
prestavek a stravovani.

16. Postup Skoly pri vyskytu podezielé latky a pri podezireni na uziti omamné latky
Zakem

Doporucené postupy skoly

1. Vytvofit podminky pro piedchazeni vyskytu piipadi uzivani névykovych latek
v prostorach Skoly v dobé S$kolniho vyucovani, véetné vSech Skolnich akei i
mimoskolni ¢innosti.

2. Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zakt pred Skodlivymi ucinky navykovych latek
v prostorach skoly v dobé Skolniho vyu€ovani, véetné veskerych skolnich akei.

3. Skolnim fadem Skoly a vnitinim fadem Skolského zatizeni (dale jen ,,Skolni Fad*)
jasné vymezit zdkaz uzivani ndvykovych latek ve Skole, jejich noSeni do Skoly.

4. Poskytovat zakiim a zadkonnym zastupctim nezbytné informace nutné k zajisténi jejich
ochrany pied timto jevem.

5. Poskytovat zaktim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je
pfimétena jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

Pisobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

Do veskerych pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi zakotvit informace
o nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zdkazu jejich uzivani pii vSech
¢innostech souvisejicich se skolnimi aktivitami.

8. Poskytovat zaktim, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz i jejich
zakonnym zastupclim, informace o pomahajicich institucich a mozZnostech feSeni
situace.

9. Pii feSeni ptipadl souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je
tfeba spolupracovat s dal§imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, Skolska poradenska zatizeni apod.

10. V ptipadech, které stanovi zakon, plnit ohlasovaci povinnost smérem k organtim
¢innym v trestnim fizeni, organim socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti a zdkonnym zastupctiim zéka.

16.1. Tabakové vyrobky

Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach skoly je zakézano koufit. Koufit zde nesméji zadné
osoby a neni mozné ani zfizovat kurarny nebo mista pro koufeni vyhrazena.

1.

Prostory skoly jsou oznaceny viditelnym textem doplnénym grafickou znackou zakazu
koufeni. Takto jsou oznaceny vnitini i vnéjsi prostory.

Koufeni v prostorach Skoly je zakazano pod sankcemi uvedenymi ve vyhlasce
o zékladnim vzdélavani.
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Konzumace tabakovych vyrobkii ve $kole

V ptipadé, kdy je zak pfistizen pfi konzumaci tabdkovych vyrobkil v prostorach Skoly
nebo v dobé skolniho vyucovani, ¢i v ramci akei Skolou potadanych, je primarné nutné
mu v dal$i konzumaci zabranit.

Tabakovy vyrobek je tfeba zdkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle Skolniho tadu Skoly: o udalosti sepise
struény zdznam s vyjadienim zéka, (zejména odkud, od koho mé tabdkovy vyrobek),
ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy.

V pfipad¢ poruseni zdkazu koufeni informuje tfidni ucitel zédkonného zastupce
nezletilého Zaka.
V zavaznych ptipadech (zejména s ohledem na veék nebo chovani ditéte) a jestlize se

jednani opakuje, vyrozumi Skola organ socidlné-pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti. Skola miize od orgdnu socidlné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

Z konzumace tabakovych vyrobkii ve Skole je tfeba vyvodit sankce timto stanovené
Skolnim fadem - postupuje se podle vyhlasky pro prislusny stupen vzdélavani.

16.2. Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych napojti osobam mladsim 18 let je v CR zakazano.
Zakézano je rovnéz osobam mladsim 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu
podporovat.

1.

1.

Timto $kolnim fadem Skola stanovi zédkaz uzivani alkoholu v prostorach Skoly v dobé
Skolniho vyucovani i na vSech akcich skolou potadanych.

Podavani alkoholickych napoji osobam mlad$im 18 let miize byt trestnym ¢inem nebo
ptestupkem.

Konzumace alkoholu ve $kole

V ptipadé, kdy je zak pftistizen pii konzumaci alkoholu v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou potadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Alkohol je tteba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu zéka, ptipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V ptipadé, kdy je zdk pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a
zivote, zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1ékatrskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho
radu skoly: O udalosti sepiSe struény zdznam s vyjadienim zaka (zejména odkud, od
koho m4 alkohol), ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi
vedeni Skoly.

V ptipadé, Ze zdk neni schopny pokracovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zdkonného zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoze neni zdravotné
zpisobily k pobytu ve skole.



7. Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola orgén socidlné¢ pravni
ochrany ditéte obce s roz§ifenou pusobnosti a vycka jeho pokynid. Skola miZe od
organu socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsifenou plisobnosti vyzadovat pomoc.

8.  Zékonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, ze zdk konzumoval alkohol ve Skole 1
v ptipad¢, kdy je zék schopen vyuky.

9.  Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k organu socialng-
pravni ochrany ditéte. Oznamovacim mistem je piislusny odbor obecniho uradu obce
s roz$ifenou puisobnosti podle mista bydlisté ditcte.

10. 'V ptipadé uzivatelova zajmu, nebo zajmu jeho zdkonnych zastupctl, poskytne Skola
potfebné informace o moznostech odborné pomoci pii feseni takové situace.

11. Z konzumace alkoholu ve skole je tieba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Zanebezpecné a protipravni jednani je rovnéz povazovano navadéni jinych zakh
k uzivéani alkoholickych napojt.

12. 'V ptipadé¢ podezieni na intoxikaci zdka miZze pedagogicky pracovnik provést
orientacni test na pfitomnost alkoholu (dechovéa zkouska), ale pouze na zakladé
pfedem ziskaného souhlasu zdkonného zastupce nebo zletilého zdka s orientacnim
testovanim zaka na pritomnost alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje
pedagogicky pracovnik obdobnym postupem, jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti
sepise pedagogicky pracovnik stru¢ny zaznam s vyjadienim zaka.

13. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik 1 v pfipadé ptichodu Zaka do Skoly pod
vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve Skole.

Nalez alkoholu ve $kole

1. V ptipadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly alkohol, postupuji takto:
a) Tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
b) O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.
c) Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni Skoly pro pripad usvédcujiciho dikazu.
d) Zpracuji struény zaznam o udalosti.
2. V piipadé, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého zaka alkohol, postupuji takto:

a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjiSténi jeji chemické
struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

c) O nalezu sepisi struny zaznam, s vyjadienim zdka, u kterého byl alkohol
nalezen, datum, misto a ¢as nadlezu a jméno zéka. Zapis podepise i1 zak, u kterého
byl alkohol nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V ptipadé, ze podepsat odmita,
uvede pracovnik tuto skutecnost do zdpisu. Zapisu a rozhovoru se zikem je
pritomna feditelka $koly nebo jeji zastupce. Zapis zdznamu zalozi Skolni metodik
prevence do své agendy.

d) O nélezu vyrozumi zékonného zastupce zdka, a v pfipadé, ze se jednd
o opakovany nalez u t¢hoz zéka, i organ socialné-pravni ochrany ditéte, kterym
je obecni uiad obce s rozsifenou plisobnosti.



e) V pripad¢ podezieni, ze alkohol obsahuje i jiné pfiméesi a byl nalezen u zaka,
ktery se jim intoxikoval, piedaji zajiSténou tekutinu pfivolanému lékafti.

16.3. Omamné a psychotropni latky (OPL)

Zakazana je vyroba, distribuce, prechovavani, Sifeni 1 propagace omamnych a
psychotropnich latek, a to bez ohledu na v€k Zika a prostfedi, ve kterém by k tomu
dochazelo. Zakéazano je rovnéz navadéni k uzivani téchto latek.

1. Timto Skolnim fadem Skola stanovuje zdkaz uZivani OPL a jejich distribuci a
prechovavani. Soucasné stanovuje zdkaz vstupu do $koly pod jejich vlivem. Skolnim
fadem stanovuje rovnéZ tyto sankce za poruseni zakazu: napomenuti tfidniho uditele,
ditka tfidniho ucitele, datka teditele Skoly. PoruSeni zakazu bude vzdy projednavano na
pedagogické rad¢ za icelem hodnoceni klasifikace chovani zaka.

2. Ten, kdo se hodnovérnym zplisobem dozvi, ze jiny pfipravuje nebo pacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drZzeni omamnych a psychotropnich latek a jedi a spachani
nebo dokonceni takového trestného ¢inu nepiekazi, se sim vystavuje trestnimu stihani.
Piekazit takovy ¢in lze tim, Ze ho v&as oznami organim Policie CR nebo statnimu
zastupci.

Konzumace OPL ve skole

1. V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou potadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

2. Navykovou latku je tieba Zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

3.  Podle zavaznosti momentalniho stavu zaka, ptipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpedi.

4. 'V ptipad¢, kdy je zadk pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohrozen na zdravi a Zivot¢,
zajisti §kola nezbytnou pomoc a péci a vola lékarskou sluzbu prvni pomoci.

5. Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho
fadu skoly. Predevsim ihned zajisti vyjadieni zaka a vyrozumi vedeni Skoly.

6. 'V ptipadé, Ze zdk neni schopen pokracovat ve vyucovéni, vyrozumi Skola ihned
zdkonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné
zpisobily k pobytu ve skole.

7.  V pripadé, ze zdk neni schopny dbat pokynii zaméstnancti Skoly, vyrozumi Skola
thned zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZze neni zdravotné
zpusobily k pobytu ve Skole.

8. Jestlize neni zdkonny zéastupce dostupny, vyrozumi Skola orgén socialné-pravni
ochrany a vy¢ka jeho pokyni. Skola miize od organu socidlné-pravni ochrany obce
vyzadovat pomoc.

9. Zakonnému zastupci ohlasi Skola skute¢nost, ze zak konzumoval OPL ve $kole i
v ptipadé, kdy je zak schopen vyuky (dbat pokynti pracovnikt skoly).



10. Soucasn¢é splni oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfisluSny odbor obce s rozSifenou plsobnosti podle mista
bydliste ditéte.

11. 'V ptipad€ uzivatelova z4jmu nebo zdjmu jeho zédkonnych zastupcii, poskytne Skola
informace o moznostech odborné pomoci pfti feseni takové situace.

12.  Z konzumace OPL ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Nicméné je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. Uzivatel je nebezpeény pouze
sob¢, distributor vSem. Distribuce je trestnym cinem, uzivani OPL je porusenim
Skolniho fadu.

13. Navadéni jinych Zzakt kuZzivani navykovych latek je povazovano rovnéz za
nebezpecné a protipravni jednani.

14. V ptipadé¢ podezieni na intoxikaci zdka miZze pedagogicky pracovnik provést
orientacni test na pfitomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zékladé predem
ziskaného souhlasu zakonného zéastupce. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje
pedagogicky pracovnik obdobnym postupem, jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti
sepiSe pedagogicky pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zéka.

15. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v ptipadé¢ prichodu zaka do skoly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve §kole.

Distribuce OPL ve $kole

1. Distribuce OPL je v Ceské republice povaZovana za protipravni jednani. Je proto
zakdzana a mlze byt kvalifikovana jako trestny ¢in. Mnozstvi, které zak distribuuje,
neni nijak rozhodujici.

2. Ptechovavani OPL je také vzdy protiprdvnim jednanim. MnoZstvi, které u sebe zak
v danou chvili ma, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize
specifikovano bud’ jako ptestupek, nebo, v piipadé mnozstvi vétSiho nez malého, jako
trestny Cin, ale toto mnozstvi nemusi mit zadny vliv na kézenisky postih, ktery je
stanoveny Skolnim fadem.

3. Jestlize ma pracovnik Skoly diivodné podezieni, Ze ve Skole doslo k distribuci OPL,

musi o této skutecnosti Skola vzdy vyrozumét mistné ptislusné oddéleni Policie CR,
protoZze se jedna o podezieni ze spachani trestného ¢inu.

4. Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let, nebo bylo namifeno proti osob&
mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zdkonného zastupce a organ socialné-pravni ochrany
obce s rozsifenou ptisobnosti.

5. Pokud vramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly né&jakou latku, postupuji
zptisobem popsanym nize.

Nalez OPL ve §kole

A. V pripadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

Latku nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
O nélezu ihned uvédomi vedeni skoly.



Za pritomnosti dal§iho pracovnika Skoly vlozi latku do obalky, napisi datum, Cas a misto
nalezu. Obalku prelepi, ptelep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do
Skolniho trezoru.

O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky.

B. V pripadé, kdy pracovnici Skoly zadrZzi u nékterého Zaka latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

(1) Zabavenou latku nepodrobuji zaddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

(2) O nalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

(3) O nélezu sepisi stru¢ny zaznam s vyjadienim zaka, u kterého byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as ndlezu a jméno zdka. Zapis podepise i zak, u kterého byla latka nalezena (nebo
ktery latku odevzdal). V ptipadé, Zze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skutecnost do
zapisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je ptitomna feditelka Skoly nebo jeji zastupce.

(4) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky a
informuje zdkonného zéastupce zéka.

(5) V pripad¢, Ze je latka nalezena u zaka, ktery se ji intoxikoval, ptedaji latku zajisténou vyse
uvedenym postupem piivolanému lékafi. MiiZze to usnadnit 1écbu, nebot’ u tady jedil jsou
znamy protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

C. V pripadé, kdy pracovnici §koly maji podezieni, Ze néktery z Zaki ma néjakou OPL
u sebe, postupuji takto:

(1) Jedna se o podezieni ze spachani trestného Cinu nebo ptestupku, a proto feseni této situace
spada do kompetence Policie CR.

(2) Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dalsi postup a informuji zdkonného
zastupce zéka.

(3) Zéka izoluji od ostatnich a do piijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U Zaka
v z4dném piipad¢ neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

16.4. KradeZe, vandalismus

Kradeze, zejména mobilnich telefond, a ni¢eni Skolniho majetku, jsou nejcastéjsimi formami
protipravniho jednanim, se kterymi se lze v prostiedi Skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradeZim

Kradeze jsou protipravnim jednanim a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude
tuto skutecnost hlésit orgdnlim ¢innym v trestnim fizeni, nebo doporuc¢i poskozenému
(jeho zdkonnému zéstupci), aby se na tyto organy obratil.

Noseni cennych véci (zejména véci malych rozmeéri) do Skoly je rizikové chovani, které
mize vést kjejich odcizeni. Skola zakiim doporucuje cenné véci, které nesouvisi
s vyu¢ovanim a vzdélavanim, do Skoly nebo Skolského zafizeni nenosit, pfipadné je
mohou odkladat na mista k tomu ur¢ena. Pokud takové misto Zaci nemaji stanoveno, plati
pro né zédkaz odkladani téchto véci.

[ vptipadé, Ze bude zakim doporu¢eno nenosit do Skoly véci nesouvisejici
s vyu€ovanim, nelze se odpovédnosti za Skodu zplsobenou na vnesenych nebo



odlozenych vécech jednostranné zprostit a za klenoty, penize a jiné cennosti se odpovida
do vySe 5000 K¢ (§ 1 nafizeni vlady ¢. 258/1995 Sb., kterym se provadi obcansky
zakonik); pokud budou véci pievzaty do Gschovy, hradi je $koda bez omezeni. Zaci jsou
povinni takovéto cenné véci pri prichodu do Skoly odevzdat tFidnimu uditeli
k uschové do trezoru Skoly, aby bylo zabranéno jejich zcizeni nebo ztraté.

Pedagogové vedou zaky k tomu, aby dokézali protipravni jednani rozpoznat, byli v§imavi
vaci svému okoli, av pfipadé, kdy budou svédky takového jednani, ohlasili véc
pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Jak postupovat pri nahlaSeni kradeZe Zakem

O udalosti poridit zdznam na zékladé vypovédi poskozeného. Véc predat organtim ¢innym
v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo pouéit
poskozeného zdka (jeho zdkonného zastupce), Ze ma tuto moznost. V piipad€, ze je znam
pachatel, je tfeba nahlasit véc organu socialné-pravni ochrany (byl-1i pachatel mladsi 18 let) a
soucasn¢ véc predat orgadniim ¢innym v trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednanim zpusobil, a proto po ném bude Skola
pozadovat ndhradu, jestlize Skodu zpiisobil Umyslné nebo znedbalosti. V poucenich
0 bezpecnosti a ochrané zdravi je tfeba se problematice vzniklych Skod vénovat a zaky
opakovang upozoriiovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jedndni
vyhnout.

Jak postupovat pri vzniku Skody

Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tfeba o celé zaleZitosti vyhotovit zaznam a
pokusit se odhalit vinika. V ptipadé, ze vinika Skola zna, mize na ném (jeho zakonném
zastupci) vymahat ndhradu Skody. V ptipadé, Ze nedojde mezi zakonnymi zastupci nezletilého
ditéte a Sskolou k dohod¢ o nadhradu skody, mize $kola vymahat ndhradu soudni cestou.

16.5. Oblast prevence uzivani navykovych latek

Vsem osobam je v prostorach Skoly zakdzano uzivat ndvykové latky, ve Skole snimi
manipulovat. To neplati pro pfipady, kdy osoba uzivd navykové latky v ramci lé¢ebného
procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL‘) osobami mlad$imi 18 let je
v Ceské republice povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok
na pomoc organt socidlné-pravni ochrany déti.

(1) V ptipadé¢, kdy se skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit zakonnému
zastupci zaka.

(2) Skola je povinna oznamit organu socidlnd-pravni ochrany déti obecniho Gfadu obce
s rozSifenou plisobnosti skute¢nosti, které nasvédcuji tomu, ze zak poziva navykové latky.



(3) Distribuce dle § 187 trestniho zdkona a Sifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR
zakézana a takové jednani je trestnym ¢inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém
ptipadé takovy trestny Cin piekazit a ucini tak v kazdém ptipadé v€asnym ozndmenim véci
policejnimu organu.

(4) V piipadé vyskytu latky, u niZ je podezieni, ze se jednd o omamnou a psychotropni latku

v prostorach Skoly nebo na akcich Skolou potradanych, nebo v ptipadé prechovavani takové
latky zakem bude Skola postupovat stejné jako v bodu (3).

16.6. Souhlas zletilého Ziaka nebo zikonného zastupce nezletilého Zaka s orienta¢nim
testovanim Zaka na pFitomnost OPL

Zikladni $kola a Matei'skd §kola Opava, Sramkova 4 — pFispévkovd organizace
(popt. razitko)

Souhlasné prohlaSeni zakonného zéastupce k moznosti orienta¢niho testovani piitomnosti
navykovych latek v lidském organismu v prabéhu skolniho roku .....................
Zpusob testovani:

Testovani na piitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, v piipad¢ piitomnosti OPL
pomoci zkousky ze slin.

JINENO0 ZAKA  ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeeeeeeeeseseseeeeesesssesssssssssssesssssssssssesssssssssesssssssssssssssssssssses

Souhlasim s moznosti orienta¢niho testovani ptitomnosti ndvykovych latek v organismu mého
syna/dcery, existuje-li divodné podezieni z poZiti navykové latky a moZného ohroZeni
jeho/jejiho zdravi.

Veeeereereeseeeenee dD€urerennnnn..

podpis zakonného zastupce

17. Dalsi sdéleni

a) V ramci bezpecnosti a ochrany zdravi je zakazano zakiim vstupovat do cizich objektli bez
doprovodu ucitele. Pobyt na skolnim h#isti v dobé mimo vyu€ovani je na vlastni nebezpeci
zaku.

b) V zajmu zabezpeceni kvalitni vyuky a informovanosti rodi¢ti je povinnosti zaka nosit do
vyucovani potfebné pomucky vcetné zdkovské knizky. Zde rodi¢e zaddme o pravidelnou,




nejlépe tydenni kontrolu zakovské knizky stvrzenou podpisem, ¢imz dojde ke zlepSeni
komunikace mezi §kolu a rodinou.

¢) Za zapomenuti pomucek, zakovské knizky ¢i nevypracovani tkolu je slusné se omluvit na
zacatku pfislusné vyucovaci hodiny.

d) Ucebnice a pomucky, které jsou zakim zapujéeny Skolou, pouzivaji zaci tak, aby
nedochazelo k jejich poSkozovani. U€ebnice chrani obalem.

e) Finan¢ni ¢astky k tthrad¢ akci organizovanych Skolou piindseji zaci do Skoly na pfimy
pokyn ucitele a co nejdtive je uliteli odevzdaji.

f) Je povoleno zaktim noSeni mobilnich telefond do budovy Skoly. Neni v§ak mozno témito
naruSovat vyuku, proto budou béhem vyufovacich hodin vSechny mobilni telefony zaka
vypnuty a budou ulozeny v aktovkéch. Za jejich ztratu ¢i zcizeni nenese Skola zodpovédnost.
g) Pedagogicti pracovnici dbaji na nutnost vétrani ve tfidach béhem vyucovani. O prestavkach
mohou byt pooteviena z bezpecnostnich diivodt pouze mald okna.

h) Z&kiim je zakdzdno manipulovat se Zaluziemi, velkymi okny a pohybovat se po okennich
parapetech. Manipulovat se zaluziemi a velkymi okny mohou Zaci jen se souhlasem
vyucujiciho.

Pravidla pro pouzivani ICT a mobilniho telefonu:

Manipulace s mobilnimi telefony
1. Mobilni telefon je pfi vyucovani vypnuty a uloZeny vtasSce. Vyjimky je moiné
domluvit s vyucujicim.

Potizovani nahravek
1. Vcelém prostoru skoly a pfi vSech akcich Skolou pofadanych je prisné zakazano
pofizovat jakékoliv audio, video nebo kombinované nahravky bez predchozi domluvy
s uCitelem.

18. Evidence uraza

a) Zaznam o uUrazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonéval nad
zaky dohled. Pokud byl tiraz ohldSen dodate¢né Zdkem nebo jeho zdkonnymi zéstupci,
zédznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu udajné doslo, nebo tiidni
ucitel.

b) V knize urazi se eviduji vSechny urazy déti a zaki (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pifimo souvisejicich Cinnostech, a to nejpozd€ji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Pii trazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost ditéte nebo zaka
ve Skole nebo Skolském zatizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o urazu
na predepsanych formulatich (tvofi pfilohu tohoto fadu Skoly). Pro tcely Skolskych
piedpist se smrtelnym trazem se rozumi takové poskozeni zdravi, které zplisobilo smrt po
urazu nebo na jehoz nasledky zak zemfel nejpozdé¢ji do jednoho roku od vzniku urazu.
Zéaznam o jakémkoli trazu, i evidovaném v knize tUrazii, se vyhotovi také na zadost
zakonného zastupce zéka, zletilého zdka nebo zfizovatele, zdravotni pojisStovny zdka,
piislugného inspektoratu Ceské §kolni inspekce anebo mistné piislusného ttvaru Policie
Ceské republiky. Skola (3kolské zaiizeni) vyhotovi o tirazu, ktery nezpiisobi nepiitomnost




zéka ve Skole nebo $kolském zatizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem. Jedno
vyhotoveni zdznamu o urazu preda skola nebo Skolské zatfizeni zletilému zakovi, v
ptipad¢ nezletilého zdka jeho zdkonnému zéstupci.

d) HlasSeni tirazu. O urazu nezletilého zédka podé skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze
v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo ptestupek, nebo jedna-li se o smrtelny
uraz, podd Skola nebo Skolské =zatizeni bez zbyte¢né¢ho odkladu hlaSeni mistné
piislugnému utvaru Policie Ceské republiky. Dale o tirazu poda $kola nebo 3kolské
zafizeni bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni
pojisténo pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakt, pokud
Skola nebo Skolské zatizeni ma takové pojiSténi sjednano.

e) Zaznam o urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zplisobené
urazem, zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého
dne nasledujiciho mésice - =zfizovateli, zdravotni pojistovné zdka a pfisluSnému
inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

f) Zéaznam o smrtelném trazu zasila Skola (Skolské zafizeni) navic jeSt€ mistné piislusnému
tvaru Policie Ceské republiky, a to do 5 pracovnich dni po podani hlaeni podle
piedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy Grazl, mohou byt zpracovavany pouze za Gcelem
evidence urazl, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o turazu, podléhaji
rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptedpist.

IV. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti a Zaku.

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd, uciteld ¢i
jinych osob zdkem, je vyzadovana uhrada od rodic¢t zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pokud
byl vznik Skody umoznén nedostatecnym dohledem nad Zédkem, na nédhradu Skody od rodict
neni pravni narok. Pii zavazné€j$i Skod¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je
vznik §kody hlagen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému ttidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajiSténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do skoly zéci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzéno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

4. 74ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaktm zéakladnich kol a détem zatazenym do p¥ipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany uéebnice a udebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci
prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani a déti zafazené do pfipravnych tiid tyto ucebnice a
ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikti zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a
udebni texty vratit nejpozdéji do konce piisluiného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptjceny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej
na konci roku v f4dném stavu.



V. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkli vzdélavani zaka" (klasifikaénim

fadu).

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

(vyhlaska bliZze neuvadi, o jaké podminky jde, podle mistnich zvyklosti 1ze stanovit napf.

cenu obédu

zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)

do kterého data musi byt obédy pro ptisti mésic zaplaceny

zpusob piihlasovani a odhlaSovani

vydej do jidlonosic¢i

organizaci vydeje - dohledy, doba stravovani pro cizi stravniky atd.

Dle zék. ¢. 561/2004 Sb. § 122 odst. 2 se poskytuje zadkiim hmotné zabezpeceni, které
zahrnuje Skolni stravovani po dobu jejich pobytu ve Skole.

Dle vyhl. ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani dle § 4 odst. 9 - prvni den neplinované
nepritomnosti stravnika ve Skole nebo Skolském zarizeni se pro ucely této vyhlasky
povaZuje za pobyt ve §kole nebo Skolském zarizeni.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Ji¥i Stellar

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

Zruiuje se piedchozi znéni této smérnice &.j.:ZSaMSSR636/2010 ze dne 30. 8. 2010.
Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1. 9. 2011

Podle § 30 skolského zdkona €. 561/2004 Sb. zvetejiuje feditelka Skoly tento tad
nasledujicim zplisobem: vyvéSenim v hale Skoly, ve sborovné Skoly, na webovych
strankach skoly.

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad¢ dne 30.8.2010.
Z4ci koly byli s timto fadem seznameni tiidnimi uéiteli ve dnech ,
seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

Zéakonni zastupci zakt byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkéch, fad je pro né zptistupnén v hale Skoly a na webovych strankach Skoly.

V Opavée dne 30. 8. 2011

(podpis)

Mgr. Ivana Chramostova
feditelka Skoly
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